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1. Anmelden und Abmelden

1.1 Anmelden im Kanboard
Die Anmeldung am von der Ostfalia gehosteten Kanboard erfolgt Gber die folgende Adresse:

https://kanboard.ostfalia.de/

Erst nach erfolgter Anmeldung stehen Nutzer*innen fiir die Zuweisung zu Gruppen zur Verfligung.
Bitten Sie zu Semesterbeginn lhre Studierenden sich im Kanboard anzumelden, damit Sie spater die
Gruppen einrichten kénnen.

Melden Sie sich mit Ihren Ostfalia-Benutzerdaten an.

Ostfalia
Hochschule fiir angewandte
Anmeldedaten B Wissenschaften
Benutzername: Ostfalia-ID Te””‘ze”’"‘me .
. P rt
Passwort: Ostfalia-Passwort aeswe ;

Angemeldet bleiben

1.2 Abmelden im Kanboard
Melden Sie sich nach der Nutzung des Kanboards ab, damit ihre Daten optimal geschiitzt werden.

1. Benutzer*innen Initialen anklicken.
2. ,Abmelden” wahlen.

v A +-D- .
Max Mustermann
@ Mein Dashboard
A Mein Profil
@ Projektmanagement
® Dokumentation

® Abmelden

@I
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2. Projekte
2.1 Projekt anlegen

Ostfalia
Hochschule fiir angewandte
Wissenschaften

Um ein Team-Projekt anlegen zu kénnen, miissen Sie die Rolle ,,Projektmanager” haben (siehe

,Benutzerrechte als Projektmanager beantragen®).

1. Uber das Ostfalia-Logo oder das Kanboard-Logo das Dashboard (Projektiibersichtsseite)

wahlen.

Ostlalia
@m::::z::,::;:mm‘* KB Wissenschaftlicher Artikel
o @Uberb\in@iiaa“b“m Eliste = Gantt

@ Recherche (2)

4+ (1)ideen ~3(3) + 4 InArbeit~1(1) + (1)Er|e:@v';'=>
#7015~ (£ #7014~ [
Energieeffizienz Parametereinstellungen
% 12.09.2022 g {4 17.09.2022
e i) P

2. ,+ Neues Projekt” wahlen.

Ostfalia
E Wt KB Dashboard

4+ Neues Projekt @ Neues persénliches Projekt @8 Projektmanagement

4 Gestoppt ~

Y- &~

@ Aktivitatsstream

I Uberblick @

Meine Projekte )
13 Projekte

Meine Aufgaben #471 v Projekt 1

<4 Fiir neues Projekt =

23 Ideen/ Backlog 16 Bereit 11 Prioritat hoch 10 In Arbeit 2 Komme ich nicht weiter! - Besprecher

Meine Teilaufgaben #404 ~ Projekt 2

3. Projektnamen eintragen.

| 4
Neues Projekt

Name

‘ *
Identifikator

Die Projekt-Kennung ist optional und muss alphanumerisch sein, beispielsweise: MYPROJECT.
[ Spaltenaufgabenlimit fur jede Swimlane einzeln anwenden

Maximale Anzahl von Aufgaben

Von einem anderen Projekt erstellen
| Nichts duplizieren v |

Jsl={(e3l=1a W oder Abbrechen
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Ostfalia
Hochschule fiir angewandte
Wissenschaften

4. Optional kdnnen Projekteinstellungen vorgenommen werden.

Angabe Beschreibung

Identifikator Der ldentifikator wird als zuséatzlicher Projektname angelegt.
Fir die studentischen Projekte hat er keine Relevanz.

Maximale Anzahl von Fiir das Kanban Board kann eine Gesamtanzahl an Aufgaben als

Aufgaben WiP-Limit festgelegt werden.

Spaltenaufgabenlimit Die Festlegung der Anzahl an Aufgaben kann auch nur fir
einzelne Swimlanes gelten, sodass insgesamt mehr Aufgaben
angelegt werden kénnen. Wenn Sie dies wiinschen, setzen Sie
in dieser Checkbox einen Haken.

5. ,Speichern” wahlen.

2.2 Projekt bearbeiten

Hinweis: Sobald einer der Teilnehmenden eines Gruppenprojektes Anderungen an der
Projektdarstellung vornimmt, werden diese auch fiir jeden anderen Teilnehmenden sowie fiir
den*die Lehrende*n sichtbar.

1. Einstellungen [*¥*] wahlen.
2. ,Projekteinstellungen” wahlen.

Ostialia
f) e 5 Wissenschaftiicher Artikel v AT
£~ @ Uberblick EEPinnwand = Liste = Gantt tatus:open T~ a -

# Aufgaben zusammenklappen

2 Kompaktansicht

 Vertikal zukiappen ¥ InArbeit=1(1) 4= (1)Erledigt~1(1) 4= Gestoppt~ 4= Fiir neues Projekt ~
+ Neue Aufgabe hinzufugen

! #7014~
@ Aktivitat Parametereinstellungen

Y Benutzerdefinierten Filter hinzufigen £17.09.2022
= Ganft i
|2 Analyse
& Exporte

& Aufgaben importieren

4 (1)In Arbeit ~ 1(1 < Erledigt~1(1) + Gestoppt~ # Fiir neues Projekt ~

B8 Projekte verwalten @

3. ,Projekt bearbeiten” wahlen.
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£#v @ Uberblick

A 10|

Ostfalia
Hochschule fiir angewandte
Wissenschaften

I Zusammenfassung

I Projekt bearbeiten{@

Ostfalia

Hochschule fiir angewandte

Wissenschaften

B Wiss

222 Pinnwand

4. Ausgewahlte Angaben andern.

Informationen:

Angabe Beschreibung
Name Projektname
E-Mail Sie kénnen hier Ihre E-Mail-Adresse eintragen, damit Sie

Benachrichtigungen des Projektes per E-Mail zugesendet bekommen
kénnen.

Identifikator

Der Identifikator wird als zuséatzlicher Projektname angelegt. Fir die
studentischen Projekte hat er keine Relevanz.

Maximale Anzahl von
Aufgaben

Flr das Kanban Board kann eine Gesamtanzahl an Aufgaben als WiP-
Limit festgelegt werden.

Spaltenaufgabenlimit

Die Festlegung der Anzahl an Aufgaben kann auch nur fir einzelne
Swimlanes gelten, sodass insgesamt mehr Aufgaben angelegt werden
kénnen. Wenn Sie dies wiinschen, setzen Sie in dieser Checkbox einen
Haken.

Privates Projekt

Administratoren und Projekt-Manager kdnnen ein privates Projekt in
ein Team-Projekt umwandeln und umgekehrt, indem sie die Checkbox
»Privates Projekt” andern.

Nach der Umwandlung in ein privates Projekt miissen die anderen
Nutzer*innen noch aus dem Projekt entfernt werden, da sie sonst
weiter Zugriff auf das Projekt haben.

Start- und Endatum

Die Daten werden dazu genutzt, das Gantt-Chart des Projekts zu
erstellen

Projekt-Besitzer

Wahlen Sie den*die Verantwortliche*n flr das Projekt aus.

5. ,Speichern” wahlen.
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2.3 Projekt entfernen

Ostfalia
Hochschule fiir angewandte
Wissenschaften

Um ein Projekt entfernen zu kdnnen, muss man der*die Besitzer*in des Projektes oder ein*e

Administrator*in sein.

1. Einstellungen [®¥*] wihlen.
2. ,Projekteinstellungen” wahlen.

Ostfalia

@ v KB Wissenschaftlicher Artikel
£~ @ Uberblick EPinnwand ElListe = Gantt status:open

# Aufgaben zusammenklappen

22 Kompaktansicht

4 Vertikal zuklappen + In Arbeit~1(71)
+ Neue Aufgabe hinzufiigen

#7014~ &

& Aktivitat
Y Benutzerdefinierten Filter hinzufugen
= Gantt
l«* Analyse
L. Exporte

& Aufgaben importieren
# Projekteinstellungen
8 Projekle verwalten @

3. ,Entfernen” wahlen.

{1)In Arbeit~1(1)

Ostialia
F) e 1B i
##v @ Uberblick i Pinnwan
Zusammenfassung
7 Benutzerdefinierte Filter
Projekt bearbeiten
Vordefinierte Inhalte
Offentlicher Zugriff
Benachrichtigungen
Integration
Spalten
Swimlanes
Kategorien
Schlagworte
Berechtigungen
Benutzerdefinierte Rollen
Automatische Aktionen
Duplizieren

Dieses Projekt schliefien

I Entfernen P

<= (1)Erledigt ~1(1 4 Gestoppt ~

Parametereinstellungen

4 Erledigt~1(1) 4 Gestoppt ~

Y &~

== Fiir neues Projekt ~

4 Fir neues Projekt ~
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Ostfalia
Hochschule fiir angewandte
Wissenschaften

3. Studentische Gruppen einrichten

3.1 Benutzerverwaltung fiir Gruppenprojekte

Jede*r Benutzer*in kann eine der folgenden Rollen im Projekt einnehmen:

Rolle Beschreibung
Administrator Administratoren*innen haben auf alles Zugriff
Projektmanager Projektmanager*innen kénnen Gruppen erstellen, Spalten und Swimlanes

anlegen und WiP-Limits einstellen.

Projektmitglied

Projektmitglieder konnen Karten erstellen und das Board nutzen.

Projektbetrachter

Projektbetrachter*innen kénnen Boards lediglich betrachten aber nicht
verandern.

3.2 Benutzerrechte als Projektmanager beantragen
Jeder, der sich das erste Mal in Kanboard anmeldet, erhalt zunachst die Rolle ,,Projektmitglied”.
Wenn Sie selbst Projekte mit Projektgruppen anlegen méchten, bendtigen Sie den Status
,Projektmanager”. Wenn Sie Angehdériger der Ostfalia Hochschule sind, wenden Sie sich dazu bitte an
das Service Desk des Rechenzentrums im Ostfalia Portal (https://portal.ostfalia.de/service-desk) und
bitten um die Hochstufung zum Projektmanager.

Die Rechte im Projekt fir die Projektteilnehmenden werden von dem*der Projektbesitzer*in

vergeben.

3.3 Benutzer*innen in Gruppenprojekt eintragen und Berechtigung zuweisen

Um ein Team-Projekt anlegen zu kdnnen, miissen Sie die Rolle ,,Projektmanager” haben (siehe
,Benutzerrechte als Projektmanager beantragen”). Im Team-Projekt kdnnen Sie im
Gruppenmanagement die studentischen Gruppen zusammenstellen.

Hinweis: Die Studierenden missen von lhnen in den Kurs eingeschrieben werden. Dafilir miissen sich
die Studierenden im Vorfeld einmal unter kanboard.ostfalia.de eingeloggt haben.

1. Einstellungen [¥*] wihlen.
2. ,Projekteinstellungen” wahlen.

Dieses Material entstand im Rahmen des Projekts: , Agile Methoden in digitalen Lehrveranstaltungen” gefordert
(https://www.ostfalia.de/cms/de/zell/projekte/aggit) und ist, sofern nicht an einzelnen Inhalten

Stiftung
@@@ durch: Innovation in der
, z : £ Hochschullehre
anders angegeben, lizenziert unter der Creative Commons Lizenz CC BY-NC-SA (4.0) BY NC_SA



Ostfalia
Hochschule fix angewandte
Wissenschaten

i

(=24

KB Wissenschaftlicher Artikel

@ Uberblick &8 Pinnwand = Liste = Gantt status:open
# Aufgaben zusammenklappen
i Kompaktansicht
4 Vertikal zuklappen + In Arbeit~1(1)
+ Neue Aufgabe hinzuflgen

#7014~ [
@& Aktivitat
Y Benutzerdefinierten Filter hinzufigen
= Gantt
le Analyse
X Exporte
& Aufgaben importieren

£ Projekteinstellungen

(1)In Arbeit ~ (1)

O

3. Berechtigungen wahlen.

A

[ 24

B Projekte verwalten

Ostfalia
Hochschule fiir angewandte
Wissenschaften

KB

@ Uberblick = 2 Pinnwand = Liste 2= Gantt  status:open

I Zusammenfassung Zusammenfassung

Benutzerdefinierte Filter . o
= Dieses Projekt ist offen

Projekt bearbeiten = Projekt-Besitzer: Imke Peters
= Offentlicher Zugriff deaktiviert

Vordefinierte Inhalte « Geandert: 14.06.2024 10:40

Offentlicher Zugriff 0
= Aufgabenlimite
Benachrichtigungen

Integration Spalten
Spalten
Spalte

Swimlanes
Kategorien Ideen
Schlagworte Bereit

I Berechtigungen ], In Arbeit
Benutzerdefinie. &sollen Erledigt

Automatische Aktionen
Duplizieren
Dieses Projekt schlieRen

Entfernen

4. Benutzer*in eintragen
5. Benutzerrolle zuweisen.

Projekt Mitglied v

Projekt Manager
Projekt Mitglied

Projekt Betracht@

Name Max Mustermann

Berechtigte Gruppen

Keine Gruppen mit ausdriicklicher Berechtigung

= (1)Erledigt ~1(1)

Parametereinstellungen

£ 17.09.2022
1T[1T) PO

4 Erledigt~1(1)

Hinzufligen

(https://www.ostfalia.de/cms/de/zell/projekte/aggit) und ist, sofern nicht an einzelnen Inhalten
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s +-Q-

4 Gestoppt ~ == Fiir neues Projekt ~

4 Gestoppt ~ == Fiir neues Projekt ~

Spaltenaufgabenlimit wird swimlaneubergreifend angewendet
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6. ,Hinzufigen” wahlen.

3.4 Benutzer*in aus einem Gruppenprojekt entfernen

Ostfalia

Hochschule fiir angewandte
Wissenschaften

Wenn Studierende aus einem Kurs aussteigen, sollten Sie sie aus dem Projektteam entfernen, damit
sie nicht weiter Zugriff auf die Daten ihrer Kommilitonen*innen haben.

1. Einstellungen [**] wahlen.
2. ,Projekteinstellungen” wahlen.

Ostialin
@ et KB Wissenschaftlicher Artikel
f#v @ Uberblick E#EPinnwand = lListe = Gantt status:open
# Aufgaben zusammenklappen
i Kompaktansicht
4 Vertikal zuklappen # InArbeit~1(1) <= (1)Erledigt~1(1)
+ Neue Aufgabe hinzuflgen

#7014~ [
@& Aktivitat Parametereinstellungen

Gantt

fit

le Analyse
X Exporte
& Aufgaben importieren

£ Projekteinstellungen
—®+ RAEONEI [P,

8 Projekte verwalten

7. Berechtigungen wahlen.

Y Benutzerdefinierten Filter hinzufigen 5 17.09.2022

4 Gestoppt ~

4 Gestoppt ~
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Ostfalia
Hochschule fiir angewandte
Wissenschaften

A

v

KB

@ Uberblick 3 Pinnwand = Liste % Gantt  status:open

I Zusammenfassung Zusammenfassung

Benutzerdefinierte Filter ] o
= Dieses Projekt ist offen

Projekt-Besitzer: Max Mustermann

Offentlicher Zugriff deaktiviert

= Geédndert: 14.06.2024 10:40

Spaltenaufgabenlimit wird swimlaneubergreifend angewendet
= Aufgabenlimite

Projekt bearbeiten

Vordefinierte Inhalte

Offentlicher Zugriff

Benachrichtigungen

Integration Spalten
Spalten
Spalte

Swimlanes
Kategorien Ideen
Schlagworte Bereit

I Berechtigunger In Arbeit
Benutzerdefinie{DRollen Erledigt

Automatische Aktionen
Duplizieren
Dieses Projekt schlielRen

Entfernen

8. Fir ausgewahlte*n Benutzer*in ,Entfernen” wahlen.

2] W KB Wissenschaftlicher Artikel > Projekt Berechtigungen

@~ @ Oberblick =2Pinnwand ElListe T Gantt

Berechtigte Benutzer

Benutzer Rolle

Patrick Projektus e o

Miaja Mitarbeiter

[ Projekt Mitglied  ~

Aktionen

fir Entfernen
1 Entfernen

Inja llustrator L@E@E’ﬂﬁd v W Entfernen
Integration Max Mustermann | Projekt Manager v |
Name Projekt Mitglied |
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4. Projektansichten
In jedem Projekt kénnen Aufgaben anhand von verschiedenen Ansichten visualisiert werden:

Ubersicht, Pinnwand, Liste und Gantt. Jede Ansicht zeigt das Ergebnis des Filterfeldes in der oberen
Zeile.

4.1 Dashboard aufrufen

Auf dem Dashboard werden alle Projekte angezeigt, an denen der*die Benutzer*in teilnimmt, sowie
Aufgaben und Teilaufgaben, die dem*der Benutzer*in zugewiesen wurden.

Im linken Ment wahlen Sie

e ,Meine Projekte”, um einen Uberblick iber ihre Projekte zu erhalten.

e ,Meine Aufgaben®, um alle lhnen zugewiesenen Aufgaben aufzulisten. Dabei werden sowohl
offene als auch erledigte Aufgaben angezeigt.

e Meine Teilaufgaben”, um alle Ihnen zugewiesenen Teilaufgaben aufzulisten. Dabei werden
sowohl offene als auch erledigte Aufgaben angezeigt.

1. Ostfalia Logo, , KB“-Logo oder Benutzer-Initialien > ,,Mein Dashboard” aufrufen.

v A +-0Q- "

Max Mustermann

@ Mein Dashboard
A Mein Profil @

I® Projektmanagement
® Dokumentation

= Abmelden
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Das Dashboard wird angezeigt.

Ostfalia
@ e KB Dashboard fiur Max Mustermann

+ Neues Projekt @ Neues personliches Projekt @8 Projektmanagement & Aktivitatsstream

l Uberblick
<t
3 Projekte
Nisine Auigane: #379 v Lean Coffee
ne Teilaufaaben 0 offen 0 k 0 it O N 0 se
#299 ~ Privat &
3 1 1 17
#380 ~ Wissenschaftlicher Artikel
3 1 1 1 it 0 0

AGGIT - intern - Projektmitarbeitende

58 Aufgaben
#4692 Homepage

@ Max Mustermann
#5224 ~ Best Practice

@ Max

Mustermann

4.2 Uberblicks-Ansicht aufrufen
Die Uberblicks-Ansicht bietet die folgenden Méglichkeiten:

e Beschreibung: Die Projektbeschreibung ansehen oder bearbeiten.

e Anhadnge: Dokumente zum Projekt hochladen.

e Informationen: Eine Liste der Projekteilnehmenden sowie deren Rolle einsehen.
e Letzte Aktivitat: Einen Uberblick iber die letzten Anderungen erhalten.

1. Im oberen Menii , Uberblick wihlen oder Tastaturkiirzel “v o” driicken.

Dstialia £
Wi KB Wissenschaftlicher Artikel vl P

&~ ® Uberhlick  EE Pinnwand = Lisle = Ganit status:oper T~ a-

» Beschreibung
» Anhange
¥ Information

= Projekt-Besitzer: Max Mustermann
= Projekt Manager: Max Mustermann

v Letzte Aktivitat

Max Mustermann hat die Aufgabe Nr 7019 aktualisiert 07 092027 1147
Warmeverluste reduzieren

Neuer Titel. Warmeverluste reduzieren
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4.3 Pinnwand-Ansicht aufrufen

Die Pinnwand-Ansicht zeigt das Kanban Board. Auf ihm kénnen Aufgaben eingetragen und zwischen
den Spalten verschoben werden. Zudem bietet es eine Filteransicht an, mit der die Ansicht auf

Aufgabenkarten bestimmter Personen oder Schlagworte eingeschrankt werden kann (siehe
,Aufgaben filtern“).

1. Im oberen Meni ,Pinnwand” wahlen oder Tastaturkiirzel “v b” driicken.

Ostfalia A
F) iz KB wissenschafticher Artikel vl Aa+-@
£~ @ Uberblick #:Pinnwand ElListe 3= Gantt YT A&~
@ Recherche

== (1)ideen *3(3) = Bereit~1(1 == InArbeit v 1 < (1)Erledigt ~ 1

#7015~ (&

#7014~ (&
Energieeffizienz

Parametereinstellungen

@ Versuch durchfiihren (4

4= (2)ideen ~3(3 4= (1)Bereit~ (1) 4= (1)in Arbeit = 1( = Erledigt v 1(1)
#7018~ (& #7016 > (& #7017~ &

Flhlertypen Temperaturmessungen Versuchsaufbauten

#7019~ (&

Warmeverluste reduzieren

Hinweis: Wenn das Aufgabenlimit (WiP-Limit) flr eine Spalte oder Swimlane erreicht wurde, wird die

Hintergrundfarbe rot. Das bedeutet, dass gerade zu viele Aufgaben gleichzeitig erledigt werden
sollen.

4.4 Aufgabenkarten einklappen
Aufgaben konnen auf dem Kanban Board auf- oder zugeklappt angezeigt werden. Wenn eine Karte

eingeklappt wird, werden Bearbeiter*in, Bearbeitungsdauer und Prioritdt ausgeblendet. Sollte der

Aufgabentitle zu lang fiir die eingeklappte Ansicht sein, kann er vollstandig eingeblendet werden,
indem der Mauszeiger (iber den Titel gelegt wird.

1. Einstellungen [¥*] wahlen.
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2. ,Aufgaben zusammenklappen” wahlen oder Tastenkdirzel ,,s“ driicken.

Ostfalia

@ e " KB Wissenschaftlicher Artikel

£~ @ Uberblick

4 Pinnwand

Eliste 3= Gantt

# Aufgaben zusammenklappen

£if Kompaktansicht

4 Vertikal zuklappen

+ Neue Aufgabe hinzufigen

@ Aktivitat

Tastaturkurzel:@ 4 Bereit~1(1)

Y Benutzerdefinierten Filter hinzufiigen

= Gantt

|+ Analyse

£ Exporte

& Aufgaben importieren
4 Projekteinstellungen

Im Projekte verwalten

4 (1)Bereitv (1

#7016 ~ (£
Temperaturmessungen

<= In Arbeit~1(1)

#7014 » [&

< (1)Erledigt ~1(1)

Parametereinstellungen

4= (1)in Arbeit~1(1)

#7017 ~ (£
Versuchsaufbauten

Darstellungen der ein- und ausgeklappten Pinnwandansicht:

== Erledigt~ (1

A+

@ Versuch durchfiihren (4)
4 (2)ldeen v 3(3)

#7018 v (£ Fuhlertypen

#7019 v (£ Warmeverluste reduzieren

4 (1)Bereitv1(1)

#7016 v (¢ Temperaturmessungen

@ Versuch durchfiihren (4)

4 (2)ldeen v3(3) < (1)Bereitv (1)

#7018 v (& #7016 v (&

Fuhlertypen Temperaturmessungen
~55td[~5Std) PO

#7019 v (&

Wérmeverluste reduzieren

~55td[~5Std] PO

~55td[~5std] H

Eingeklappte Pinnwandansicht

Aufgeklappte Pinnwandansicht

4.5 Kompaktansicht wahlen (horizontales Scrollen vermeiden)

Bei einer zu grofRen Anzahl an Spalten sind einige Spalten nur sichtbar, wenn der Nutzer horizontal

scrollt. Um dies zu vermeiden, kann die Ansicht auf die Kompaktansicht umgeschaltet werden.

1. Einstellungen [*¥*] wahlen.
2. ,Kompaktansicht” wahlen oder Tastenkirzel “c” driicken.
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m Ostfalia
Hochschule fils d X 8 ]
wmmsanaten KB Wissenschaftlicher Artikel
v @ Uberblick 22 Pinnwand i Liste 2= Gantt status:open
» Aufgaben zusammenklappen
222 Kompaktansicht ) ;
Bereit v 1(1) == In Arbeit v 1(1)
4 Vertikal zuklappen @
4+ Neue Aufgabe hinzufiigen
@ Aktivitat
Y Benutzerdefinierten Filter hinzufugen
= Gantt ; )
(1)Bereit v 1(1) == (1)In Arbeit v 1(1)
|+ Analyse
| jv (@& #7017 v (&
‘ <. Exporte sraturmessungen Versuchsaufbauten
&, Aufgaben importieren (~5std[~5std] PO (~5std[~5std] PO

£ Projekteinstellungen

B8 Projekte verwalten

4.6 Spalte verbergen
1. Dropdownmenii rechts neben der Spalteniiberschrift wahlen.
2. ,Spalte verstecken” wahlen.

Ostfalia
[2) ibemmeme (B Wissenschaftiicher Artikel
£+~ @ Uberblick 22 Pinnwand iE Liste 2= Gantt status:open
@ Recherche (2)

== (1)ldeen v 3(3) <= Bereit v 1(1) == In Arbeit~1(1)

#7015~ (& B Spalte verstecken U

Energieeffizienz = Viele Aufgaben auf ein. \</erstellen

(~5std[~5std] PO
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4.7 Spalte anzeigen
1. ,Plus-Symbol” oberhalb der vertikalen Spaltenlberschrift anklicken.

Ostfalia
) = (B Wissenschaftiicher Artikel
f#v @ Uberblick 22 Pinnwand iE Liste 2= Gantt status:open

@ Recherche (2)
<4 (1)ldeen v 3(3) + <4 InArbeit~1(1)

#7015~ (&
Energieeffizienz

~5Std [~5Std| PC @
)
L

4.8 Aufgaben filtern

1. Filtertyp tUber das Drowdown-Meni ,,Standard-Filter” oder ,Benutzer-Filter” auswahlen oder
einen Suchbegriff in das Textfeld eintragen und ,,Enter” driicken.

Ostlalia
[ istmmmmne <58 Wissenschaftiicher Artikel

#v @ Uberblick #EPinnwand Eliste 2= Gantt tatus-open T N~ &~
@ Recherche @Zuricksetzen
Meine Aufgaben
= (1)ldeen ~: == Bereit~ 1 4= In Arbeit > 1( 4
Meine morgen félligen Aufgaben
#7015~ (£
Energieeffizienz Heute fallige Aufgaben
£ 12.09.2022

Morgen féllige Aufgaben

Gestern fallige Aufgaben

@ Versuch durchfiihren (4 Abgeschlossene Aufgaben

+ (2)ideen ~ + (1)Bereit ¥ + (1)In Arbeit v Offene Aufgaben
R YT H7017 - Nicht zugewiesen
Fiihlertypen Temperaturmessungen Versuchsaufbauten Zugeordnet

i 29.08.2022 2T |27

= — = Keine Kategorie

Zur erweiterten Suchsyntax
#7019~ (& u i y
Warmeverluste reduzieren

0 07.10.2022

Es werden nur noch die zu den Filterkriterien passenden Aufgaben angezeigt.

4.9 Listenansicht aufrufen

In der Listenansicht werden alle Ergebnisse der Filterung in einer Tabelle dargestellt. Beim Aufrufen
der Seite ist der Filter auf offene Aufgaben eingestellt, sodass alle Aufgaben, die noch nicht
geschlossen wurden, angezeigt werden.
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1. Im oberen Meni ,Liste” wahlen oder Tastenkiirzel “v I” driicken.

Ostialia
Hachschule fir angewand 5 . s =
Bﬁ:ﬁi;ﬂ:ﬂ‘u; = KB Wissenschaftlicher Artikel g L +-Q-
4~ @ Uberblick B Pinnwand I Liste 3= Gantt stus:oper T~ &~
6 Aufgaben Alle auswahlen / Keine auswak = Teilaufgaben anzeigen Sortieren v

[] #7019 ~ Warmeverluste reduzieren
[J #7018 ~ Fuhlertypen
[ #7017 » Versuchsaufbauten

[ #7016 » Temperaturmessungen

4.10 Gantt-Chart-Ansicht aufrufen

Die Gantt-Chart-Ansicht enthalt nur Aufgabenzeitleisten, wenn bei den Aufgaben das Anfangsdatum
sowie das ,Fallig am“-Datum gesetzt wurden.

1. Im oberen Meni , Gantt” wahlen oder Tastenkiirzel ,,v g“ driicken.

5. Pinnwand einrichten
Flr die Arbeit mit dem Kanban Board kdnnen projektspezifische Einstellungen nitzlich sein. Hier gibt
es eine Reihe von Moglichkeiten — z. B. durch zusatzliche Zeilen (Swimlanes), Spalten oder die
Nutzung von unterschiedlichen Farben der Aufgabenkarten (z. B. flir dringende Arbeiten,
Aufgabenkategorien, Bearbeiter*innen).

Da die Moglichkeit der Einrichtung der Pinnwand auf die Berechtigungen ,Projektmanager” und
,Projektadministrator” beschrankt ist, muss mindestens ein Gruppenmitglied die Rolle
,Projektmanager” erhalten. Sie kdnnen die Rolle in den Projekteinstellungen unter ,Berechtigungen”
zuweisen.

5.1 Spalten dndern
Spalten stellen die Aktivitaten im Arbeitsfluss dar. Die Standard-Spalten im Scrum Board sind ,,To do
— Doing — Done”. Es ist fur die studentischen Projekte sinnvoll, die Spalten nach den
Projektanforderungen zu dndern.

1. Einstellungen [#4] wihlen.
2. ,Projekteinstellungen” wahlen.
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Ostfalia
f) s (B Wissenschaftlicher Artikel

> @ Uberblick & Pinnwand = Liste 2= Gantt status:open

# Aufgaben zusammenklappen

i Kompaktansicht

4 Vertikal zuklappen ¥ InArbeit~1(1) 4 (1)Erledigt +1(1) 4= Gestoppt ~

+ Neue Aufgabe hinzufigen

#7014~ [
@ Aktivitat Parametereinstellungen
Y Benutzerdefinierten Filter hinzufigen 5 17.09.2022
5 Gantt 1T PO
le Analyse
X Exporte

& Aufgaben importieren

£ Projekteinstellungen

(1)In Arbeit~1(1) &= Erledigt~ 1(1) L Gestoppt ~

8 Projekte verwalten

O

3. Spalten wahlen.
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&

KB Wissenschaftlicher Artikel > Spalten bearbeiten

@ Uberblick £ Pinnwand = Liste 2= Gantt status:open

Zusammenfassung

+ Neue Spalte hinzufiigen

Benutzerdefinierte Filter

Projekt bearbeiten

Spalte
Vordefinierte Inhalte
Ideen
Offentlicher Zugriff
Bereit
Benachrichtigungen
In Arbeit
Integration
Erledigt
I Spalten
@ Gestoppt
Swimla
Fir neues Projekt
Kateg

v 2 +-Q- .

== Fiir neues Projekt ~

+ Fiir neues Projekt ~

Pinnwand fir "Wissenschaftlicher Artikel " bearbeiten

4. Spalteneinstellungen 6ffnen.
B e | 3 \Nissenschaftlicher Artikel > Sp:

f#~ @ Uberblick 3 Pinnwand = Liste %= Ganit status:open

Pinnwand fiir "Wissenscha

+ Neue Spalte hinzufiigen

Zusammenfassung
Benutzerdefinierte Filter

Projekt bearbeiten

Spalte
Vordefinierte Inhalte
. 'O@:en
Offentlicher Zugriff
reit

Benachrichtigungen

In Arbeit
Integration

Erledigt

I Spalten
Gestoppt

Swimlanes
Fir neues Projekt
Kategorien

5. ,Bearbeiten” wahlen.
6. Spalteneinstellungen andern.
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Spalte "Ideen” bearbeiten

Titel
Ideen

Maximale Anzahl von Aufgaben

[0 Aufgaben in dieser Spalte im Dashboard ausblenden
Beschreibung
@V B I & %"=«

7. ,Speichern” wahlen.

5.2 Spalten hinzufiigen
Spalten stellen den Arbeitsfluss dar. Die Standard-Spalten im Scrum-Board sind ,, To do — Doing —
Done”. Es ist fur die studentischen Projekte sinnvoll, weitere Spalten gemaR den
Projektanforderungen hinzuzufiigen.

1. Einstellungen [**] wihlen.
2. ,Projekteinstellungen” wahlen.

Ostfalia A
b) e (<5 Wissenschaftlicher Artikel v e+
£+~ @ Uberblick 28 Pinnwand EListe = Gantt status:open T~ & -

# Aufgaben zusammenklappen

22 Kompaktansicht

4 Vertikal zuklappen ¥ InArbeit~1(1) == (1)Erledigt~1(1) 4= Gestoppt ~ + Fiir neues Projekt ~

+ Neue Aufgabe hinzufiigen
#7014~ &

& Aktivitat Parametereinstellungen

T Benutzerdefinierten Filter hinzufugen 2 17.09.2022
= Gantt 23
l«* Analyse
L. Exporte

& Aufgaben importieren

£ Projekieinstellungen

B Projekte verwalten

@ 4+ (1)In Arbeit~1(1) 4 Erledigt~1(1) L Gestoppt ~ 4 Fir neues Projekt ~

3. Spalten wahlen.
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Ostfalia
E] et KB Wissenschaftlicher Artikel > Spalten bearbeiten

v @ Uberblick 22 Pinnwand = Liste %= Gantt status:open

Zusammenfassung Pinnwand fir "Wissenschaftlicher Artikel " bearbeiten

+ Neue Spalte hinzufiigen

Benutzerdefinierte Filter
Projekt bearbeiten
Spalte
nierte Inhalte
Ideen
rZu f

Bereit
Bena I ( e

In Arbeit

Erledigt

I Spalten g
Gestoppt

Swimlanes
Fir neues Projekt

Kategorier

4. ,Neue Spalte hinzufligen” wahlen.

Ostfalia
@ weasnaten KB Wissenschaftlicher Artikel > Spalten bearbeiten

v @ Uberblick 28 Pinnwand EListe 2= Gantt status:open

Zusammenfassung Pinnwand fiir "Wissenschaftlicher Artikel " bearbeiten
; + Neue Spalte hinzufiigen
Benutze finierte Filte!
Projekt bearbeiten
Spalte
joraertiniert ﬂ‘mw}“ e
Ideen
Offentlicher Zugrif
Bereit
Benac htic ge
In Arbeit
gra
Erledigt
| Spalten
. Gestoppt

Fir neues Projekt

5. Bezeichnung fiir die Spalte eintragen.

Neue Spalte hinzufiigen

Titel
Maximale Anzahl von Aufgaben
[ Aufgaben in dieser Spalte im Dashboard ausblenden

Beschreibung
® Vorschau B T & % 9 = ¢

N

oder Abbrechen

Optional kann ein Aufgabenlimit fiir die Spalte angegeben werden.
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6. ,Speichern” wahlen.

5.3 Swimlane anlegen

Swimlanes sind horizontale Trennungen von Aufgabenbereichen auf dem Kanban Board. Sie ergeben
sich aus der Prozessanalyse zum Projekt, aus der Unterteilung eines Produktes in Teilprodukte oder
aus der Unterteilung des Projektteams, etc. Aufgaben kdnnen (iber die Swimlanes hinweg
verschoben werden.

1. Einstellungen [**] wahlen.
2. ,Projekteinstellungen” wahlen.

Ostfalia A
f) e (5 Wissenschaftlicher Artikel v A+
> @ Ubeblick 2EPinnwand = Liste = Gantt status:open T~ [

1S.0p
# Aufgaben zusammenklappen
22 Kompaktansicht

# Vertikal zukiappen ¥ InArbeit~1(1) 4= (1)Erledigt~1(1) 4 Gestoppt = 4 Fiir neues Projekt ~

+ Neue Aufgabe hinzufigen
#7014~ (&

@ Aktivitat Parametereinstellungen

Y Benutzerdefinierten Filter hinzufigen £ 17.09.2022
1 PO

= Ganft

[+ Analyse

& Exporte

& Aufgaben importieren

## Projekteinstellungen
® (1)In Arbeit > 1(1) + Erledigt~ 1(17) L Gestoppt » 4 Fir neues Projekt ~
B Projekte verwalten
. “ .
3. ,Swimlanes” wahlen.
e
) KB Wissenschaftlicher Artikel > Swimlanes v L
- @ Ubsrblick EEPinnwand B liste %= Gantt 4 - Y M~ &~
Swimlanes
+ Eine neue Swimlane hinzufiigen
Aktive Swimlane
Name Z'::‘;:‘:E': Amzakibvcu Offene Aufgaben Abgeschlossene Aufgaben
Recherche -
Versuch durchflihren @
Ergebnisse auswerten «

& 6 e & AR

0
0
0
0
0
0

o Dokumentation -

Swimlanes
- Review -
o Publikation -

4. ,Eine neue Swimlane hinzufligen” wahlen.
5. Bezeichnung fiir die Swimlane eintragen.
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Ostfalia
Hochschule fiir angewandte
Wissenschaften

Eine neue Swimlane hinzufligen

Name

‘ *
Beschreibung
@ Vorschau B I & % 99 =

Maximale Anzahl von Aufgaben

Speichern ELREFNNIENES

Optional kann ein Aufgabenlimit fiir die Swimlane angegeben werden.

6. ,Speichern” wahlen.

5.4 Swimlane bearbeiten

1. Einstellungen [¥*] wahlen.
2. ,Projekteinstellungen” wahlen.

Osthalia
E e KB Wissenschaftlicher Artikel
&~ @ Uberblick #EPinnwand = Liste = Gantt status:open
A Aufgaben zusammenklappen
2 Kompaktansicht
4 Vertikal zuklappen * InArbeit~1(1)

+ Neue Aufgabe hinzufugen
#7014~ [

= (1)Erledigt~1(1) 4 Gestoppt~

v A +v@'

< Fiir neues Projekt

@ Aktivitat

A g

Parametereinstellungen

Benutzerdefinierten Filter hinzufiigen 8 17.09.2022
1 PO
Gantt

|2 Analyse

& Exporte

& Aufgaben importieren
£ Projekteinstellungen

B Projekte verwalten

@ i (1)in Arbeit~1(1)

3. Swimlanes wahlen.
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Hochschule fiir angewandte

KB Wissenschaftlicher Artikel > Swimlanes hud L
B> @ Ubeblick EiPinnwand BEliste % Gantl us:oper Y= A= | &~
Zusammenfassur Swimlanes
+ Eine neve Swimlane hinzufiigen
beiten Aktive Swimlane
6 Ink 2
) Name “A"E:‘:: Anzahl von Offene Aufgaben Abgeschlossene Aufgaben
. Recherche - 2 [
Wersuch durchfuhren - 4 o
g Ergebnisse auswerten - 0 o
= Dokumentation - a [
I Swimlanes
Review - a [
Kategorien
B A Publikation = 0 o
Be n

4. Zu der gewinschten Swimlane ,Einstellungen” wahlen.

Ostfalia
El e KB Wissenschaftlicher Artikel > Swimlanes

£t~ @ Uberblick & Pinnwand ElListe 3= Gantt status:open

usammenfassung Swimlanes
B - E + Eine neue Swimlane hinzufiigen
er efini t
Proiekt bearbeiten Aktive Swimlane
rdefir Ir &
Name
Offentlicher Zu

£~ Recherche
srsuch durchfiihren
Ergebnisse auswerten
Dokumentation

I Swimlanes
Review

Kategorier

Publikation

Schlagworte

5. ,Bearbeiten” wahlen.

Ostfalia
E] weenen - KB Wissenschaftlicher Artikel > Swimlanes

£+~ @ Uberblick &8 Pinnwand IEListe 3= Gantt status:open
Zusar assur Swimlanes
B . + Eine neue Swimlane hinzufiigen
er Zer( ni = 1ITE
Proiekt bearbeiten Aktive Swimlane
rdefinie Ink (c
Name
B i cugri
5 » #¥~ Recherche
3enachrichtigungen

D Deaktivieren

P [# Bearbeiten U

. Dokumentation
Swimlanes
’ Review
Kategorier
Publikation

hlagworte

6. Namen und/oder Beschreibung dndern.
7. ,Speichern” wahlen.
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5.5 Swimlanes verschieben

1.
2.

A

Einstellungen [ ¥ ] wihlen.
,Projekteinstellungen” wahlen.

Ostialia
Hochsehule fix angewandte
Wissenschafien

KB Wissenschaftlicher Artikel

£~ @ Uberblick EPinnwand ElListe = Gantt status:open
# Aufgaben zusammenklappen
22 Kompaktansicht
# Vertikal zukiappen ¥ InArbeit~1(1) 4 (1)Erledigt v 1(1)

+ Neue Aufgabe hinzufigen
#7014~ (&

@ Aktivitat Parametereinstellungen

Y Benutzerdefinierten Filter hinzufugen
= Ganft

[+ Analyse

& Exporte

& Aufgaben importieren

## Projekteinstellungen @

(1)In Arbeit = 1(1) + Erledigt~ 1(17)

B Projekte verwalten

3. Swimlanes wahlen.

A

fe 2 4

Ostfalia
Hochschule fiir angewandte
Wissenschaften

@ Uberblick = 28 Pinnwand iE Liste 2= Gantt

Zusammenfassung Swimlanes

Ostfalia
Hochschule fiir angewandte
Wissenschaften

4 Gestoppt ~ < Fiir neues Projekt ~

£ 17.09.2022

PO

4 Gestoppt ~ 4 Fir neues Projekt v

KB Wissenschaftlicher Artikel > Swimlanes

status:open

=+ Eine neue Swimlane hinzufiigen

Benutzerdefinierte Filter

Projekt bearbeiten Aktive Swimlane

Vordefinierte Inhalte
Name

Offentlicher Zugriff

- Recherche
Benachrichtigungen

Versuch durchfiihren

Integration
Ergebnisse auswerten

Spalten
Dokumentation

I Swimlanes
q&') Review

Kategorien

Publikation

Swimlane mit Kreuz per Drag-and-Drop verschieben.
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&~ @ Uberblick EEPinnwand Eliste 2= Gantt

Swimlanes
<+ Eine neue Swimlane hinzufiigen

Aktive Swimlane

Name

Recherche

= Versuch durchfiihren

Position der Spalte éndern]
Dokumentation

I Swimlanes
Review

Publikation

Ostfalia
f) e B \Wissenschattlicher Artikel > Swimlanes

Ostfalia

Hochschule fiir angewandte
Wissenschaften

Y~ N~ a v

5.6 Farben mithilfe automatischer Aktionen @ndern

Kanboard bietet die Moglichkeit, Aufgabenkarten automatisch Farben zuzuweisen. Sinnvoll in
studentischen Projekten kann die Zuweisung von Farben zu einer Swimlane, zu einer Prioritat oder zu

einer Person sein.

5.6.1 Farben vordefinieren fiir Swimlanes

Um die Ubersichtlichkeit der Projektaufgaben zu erhéhen, kénnen die Aufgabenkarten einer Swimlane

vordefinierte Farben erhalten.

1. Einstellungen [¥*] wahlen.
2. ,Projekteinstellungen” wahlen.

Ostialin
El et KB Wissenschaftlicher Artikel
f#v @ Uberblick E#EPinnwand = lListe = Gantt status:open
# Aufgaben zusammenklappen
i Kompaktansicht
4 Vertikal zuklappen
+ Neue Aufgabe hinzuflgen

#7014~ [
@& Aktivitat Parametereinstellungen

Y Benutzerdefinierten Filter hinzufigen
= Gantt

le Analyse

X Exporte

& Aufgaben importieren

## Projekteinstellungen

‘- (1)In Arbeit ~ 1(1) < Erledigt~1(1)
8 Projekte verwalten @

3. ,Automatische Aktionen” wahlen.

¥ InArbeit~1(1) 4= (1)Erledigt ~1(1

4 Gestoppt ~

4 Gestoppt ~
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Ostfalia
El et KB Wissenschaftlicher Artikel > Automatische Aktionen

£#v @ Uberblick £ Pinnwand = Liste 3= Gantt status:open Y~ R~ &~
Zusar Automatische Aktionen fiir das Projekt "Wissenschaftlicher Artikel "
Ber + Neue Aktion hinzufiigen € Von einem anderen Projekt importieren
Projekt bearbeiten Es gibt zur Zeit keine Aktionen
Vordefinierte Inhalte
Offentlicher Zugrif
Benachrichtigunge
Integration
Spalten
oSwimiane
Kategorie

Berechtigungen

Benutzerdefinierte Rollen
I Automatische Aktionen

Duplizieren

Dieses Projekt schlieen

Entfernen

4. ,Neue Aktion hinzufligen“ wahlen.
5. Aktion ,Einer Aufgabe eine Farbe zuweisen, wenn diese in eine bestimmte Swimlane
verschoben wird” wahlen.
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Aktion hinzufiigen

Aktion

[Einer Aufgabe eine Farbe zuweisen, wenn diese in eine bestimmte Swimlane verschoben wird v

Automatisch eine Kategorie anhand der Farbe zuweisen

Beenden des Timers fir alle Unteraufgaben, wenn die Aufgabe in eine andere Spalte verschoben wird
Beginndatum automatisch aktualisieren

Eine Farbe basierend auf einer Prioritat automatisch zuordnen

Einem Benutzer eine Farbe zuordnen

Einer Aufgabe eine Farbe zuweisen, wenn diese in eine bestimmte Swimlane verschoben wird

Einer Aufgabe eine Prioritat zuweisen, wer, kse in eine bestimmte Swimlane verschoben wird

Kategorie zuweisen, wenn Aufgabe in eine bestimmte Swimlane verschoben wird

Kommentar hinzufiigen, wenn Aufgabe in andere Spalte verschoben wird

Linkbasiert eine Kategorie automatisch zuordnen

SchlieBe eine Aufgabe in einer bestimmten Spalte

SchlieBe eine Aufgabe, wenn keine Aktivitdten vorhanden sind

Teilaufgabe hinzufiigen und den Timer aktivieren, wenn die Aufgabe in eine andere Spalte verschoben wird
Verschiebe die Aufgabe in eine andere Swimlane, wenn die Kategorie geandert wird

Verschieben der Aufgabe in eine andere Spalte, wenn die Falligkeit kleiner als eine bestimmte Anzahl von Tagen ist
Verschieben der Aufgabe in eine andere Swimlane, wenn sie einem Benutzer zugewiesen wird

Verschieben des Tasks in eine andere Spalte, wenn das definierte Startdatum erreicht ist

Versende eine E-Mail, wenn keine Aktivitaten an einer Aufgabe vorhanden sind

Weise eine Farbe zu, wenn die Aufgabe zu einer bestimmten Spalte bewegt wird

»Weiter” wahlen.

Als Ereignis , Aufgabe erstellen” wahlen.
Farbe wahlen.

Speichern” wahlen.

5.6.2 Farben vordefinieren fiir Prioritdten
Um die Ubersichtlichkeit der Aufgabenkarten auf dem Kanban Board zu erhéhen, kénnen Farben fiir
verschiedene Priorisierungen vordefiniert werden.

1.
2.

Einstellungen [#+] wihlen.
,Projekteinstellungen” wahlen.
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f) s e KB Wissenschaftlicher Artikel
f#v @ Uberblick E#EPinnwand = lListe = Gantt status:open
# Aufgaben zusammenklappen
i Kompaktansicht
4 Vertikal zuklappen + In Arbeit~1(1)
+ Neue Aufgabe hinzuflgen

#7014~ [
@& Aktivitat Parametereinstellungen

Y Benutzerdefinierten Filter hinzufigen
= Gantt

le Analyse

X Exporte

& Aufgaben importieren

£ Projekteinstellungen

B Projekte verwalten @

3. ,Automatische Aktionen” wahlen.

(1)In Arbeit ~ (1) + Erledigt~1(1)

v @ Uberblick £ Pinnwand iEListe 3= Gantt status:open

Zusammenfassung

= (1)Erledigt ~1(1)

Ostfalia
Hochschule fiir angewandte
Wissenschaften

v 2 +-Q- .

4 Gestoppt ~ == Fiir neues Projekt ~

4 Gestoppt ~ == Fiir neues Projekt ~

Ostfalia
@ e KB Wissenschaftlicher Artikel > Automatische Aktionen

Y+ A~ &~

Automatische Aktionen fiir das Projekt "Wissenschaftlicher Artikel "

4+ Neue Aktion hinzufiigen €] Von einem anderen Projekt importieren

Benutzerdefinierte Filter

Projekt bearbeiten ot zur Zeit keine Aktionen

Vordefinierte Inhalte
Offentlicher Zugriff
Benachrichtigungen
Integration

Spalten

Swimlanes

Kategorien

Schlagworte

Benutzerdefinierte Rollen
I Automatische Aktionen
Duplizieren

<t schlieRen

Entfernen

4. ,Neue Aktion hinzufiigen” wahlen.
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5. Aktion ,Eine Farbe basierend auf einer Prioritdt automatisch zuordnen” wahlen.

Aktion hinzufigen

Aktion

[Eine Farbe basierend auf einer Prioritdt automatisch zuordnen v
Aulyavue pel CTiviall velseiuenl

Aufgabe schlieBen wenn es keine Aktivitat in einer bestimmten Spalte gibt

Aufgabefarbe andern bei bestimmter Aufgabenverbindung

Automatically set the due date when the task is moved away from a specific column
Automatisch eine Farbe anhand der Kategorie zuweisen

Automatisch eine Farbe zuweisen, wenn das Falligkeitsdatum abgelaufen ist

Automatisch eine Farbe zuweisen, wenn das Startdatum erreicht ist

Automatisch eine Kategorie anhand der Farbe zuweisen

Beenden des Timers fiir alle Unteraufgaben, wenn die Aufgabe in eine andere Spalte verschoben wird
Beginndatum automatisch aktualisieren

Eine Farbe basierend auf einer Prioritat automatisch zuordnen

Einem Benutzer eine Farbe zuordnen @

Einer Aufgabe eine Farbe zuweisen, wenn diese in eine bestimmte Swimlane verschoben wird
Einer Aufgabe eine Prioritat zuweisen, wenn diese in eine bestimmte Swimlane verschoben wird
Kategorie zuweisen, wenn Aufgabe in eine bestimmte Swimlane verschoben wird

Kommentar hinzufiigen, wenn Aufgabe in andere Spalte verschoben wird

Linkbasiert eine Kategorie automatisch zuordnen

SchlieBe eine Aufgabe in einer bestimmten Spalte

SchlieBe eine Aufgabe, wenn keine Aktivitaten vorhanden sind

Tailaifaaha hinziifiinen 11nd dan Timer aktivieren wann die Aufaahe in sine andare Qnalte varerhnhan wird

,Weiter” wahlen.

Als Ereignis , Aufgabe erstellen oder andern” wahlen.
Eine Farbe wahlen.

Eine Prioritat wahlen.

10. ,,Speichern” wahlen.

LN

5.6.3 Farben vordefinieren fiir Benutzer*in
Um die Ubersichtlichkeit der Aufgabenkarten auf dem Kanban Board zu erhéhen, kénnen Farben fiir die
einzelnen Benutzer*innen vordefiniert werden.

1. Einstellungen wahlen.
2. ,Projekteinstellungen” wahlen.
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Ostfalia
f) i 3 Wissenschaftlicher Artikel

# Aufgaben zusammenklappen
i Kompaktansicht

4 Vertikal zuklappen + In Arbeit~1(1)
+ Neue Aufgabe hinzuflgen

@& Aktivitat

Y Benutzerdefinierten Filter hinzufigen

= Gantt

le Analyse

X Exporte

& Aufgaben importieren

£ Projekteinstellungen

B Projekte verwalten

@ (1)In Arbeit ~ (1)

3. ,Automatische Aktionen” wahlen.

£#v @ Uberblick 22 Pinnwand = Liste 2= Gantt

Zusammenfassung

> @ Uberblick & Pinnwand = Liste 2= Gantt status:open

= (1)Erledigt ~1(1)

#7014~ [
Parametereinstellungen

4 Erledigt~1(1)

Ostfalia
Hochschule fiir angewandte
Wissenschaften

v 2 +-Q- .

4 Gestoppt ~ == Fiir neues Projekt ~

£ 17.09.2022
1T[1T) PO

4 Gestoppt ~ == Fiir neues Projekt ~

Ostfalia
@ e KB Wissenschaftlicher Artikel > Automatische Aktionen
status:open Y~ A~ &~

Automatische Aktionen fiir das Projekt "Wissenschaftlicher Artikel "
4+ Neue Aktion hinzufiigen

€ Von einem anderen Projekt importieren

Benutzerdefinierte Filter

Projekt bearbeiten Es g.

Vordefinierte Inhalte
Offentlicher Zugriff
Benachrichtigungen
Integration

Spalten

Swimlanes

Kategorien

Schlagworte

Benutzerdefinierte Rollen
I Automatische Aktionen
Duplizieren

<t schlieRen

Entfernen

4. ,Neue Aktion hinzufiigen” wahlen.

Zir Zeit keine Aktionen
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Hochschule fiir angewandte

Wissenschaften
5. Aktion , Einem Benutzer eine Farbe zuordnen” wahlen.
Aktion hinzufiigen
Aktion
[Einem Benutzer eine Farbe zuordnen v
Automatisch eine rarbe zuweisen, wenn das Startdatum erreicnt ISt A

Automatisch eine Kategorie anhand der Farbe zuweisen
Beenden des Timers fiir alle Unteraufgaben, wenn die Aufgabe in eine andere Spalte verschoben wird
Beginndatum automatisch aktualisieren

Eine Farbe basierend auf einer Prioritdt automatisch zuordnen

Einem Benutzer eine Farbe zuordnen

Einer Aufgabe eine Farbe zuweisen, wenn diese in eine bestimmte Swimlane V@hoben wird

Einer Aufgabe eine Prioritat zuweisen, wenn diese in eine bestimmte Swimlane verschoben wird

Kategorie zuweisen, wenn Aufgabe in eine bestimmte Swimlane verschoben wird

Kommentar hinzufiigen, wenn Aufgabe in andere Spalte verschoben wird

Linkbasiert eine Kategorie automatisch zuordnen

SchlieBe eine Aufgabe in einer bestimmten Spalte

SchlieBe eine Aufgabe, wenn keine Aktivitdten vorhanden sind

Teilaufgabe hinzufiigen und den Timer aktivieren, wenn die Aufgabe in eine andere Spalte verschoben wird
Verschiebe die Aufgabe in eine andere Swimlane, wenn die Kategorie gedndert wird

Verschieben der Aufgabe in eine andere Spalte, wenn die Falligkeit kleiner als eine bestimmte Anzahl von Tagen ist
Verschieben der Aufgabe in eine andere Swimlane, wenn sie einem Benutzer zugewiesen wird

Verschieben des Tasks in eine andere Spalte, wenn das definierte Startdatum erreicht ist

Versende eine E-Mail, wenn keine Aktivitaten an einer Aufgabe vorhanden sind

Winina Ailma Emvha =0 urame Adia Aifmnbha =0 Almar hackimamaban Cnnlia hauasd wied

6. ,Weiter” wahlen.

7. Als Ereignis ,, Aufgabe erstellen” wahlen.
8. Eine Farbe wahlen.

9. Eine*n Zustandige*n wahlen.

10. ,,Speichern” wahlen.

6. Aufgaben verwalten

6.1 Aufgabe erstellen
Das Gruppenprojekt wird in einzelne Aufgaben aufgegliedert, die jeweils auf eine Aufgabenkarte
geschrieben werden. Aufgaben dirfen unterschiedliche AufwandsgrofRen haben, da die Aufwande
durch die Aufwandsschatzung eingeschatzt und auf die Karten geschrieben werden. Allerdings ist es
nicht sinnvoll, einzelne Arbeitsschritte als Aufgabenkarten zu erstellen, da dadurch der
Verwaltungsaufwand fiir die Arbeit zu groR wird und die Ubersichtlichkeit auf dem Kanban Board
beeintrachtigt wird. Wenn die kleinteilige Zerlegung einer Aufgabe gewiinscht ist, sollten
Teilaufgaben angelegt werden. Aufgabenkarten kénnen von allen Teammitgliedern erstellt und
sofort oder spater einem Teammitglied zugewiesen werden.

1. Auf der Pinnwand-Ansicht, das Plus-Symbol in der Spalte wahlen, in der die Aufgabe erstellt
werden soll.
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<B Wissenschaftlicher Artikel

£~ @ Uberblick & Pinnwand = Liste 3= Gantt
@ Recherche (2
< (1)ldeen ~3(3) 4+ Bereit~1(1)

/Neue Aufgabe hinzufugen]

f12.09.2022

2. Details zur Aufgabe eintragen, wobei nur das , Titel“-Feld ein Pflichtfeld ist.

Wissenschaftlicher Artikel > Neue Aufgabe
| Farbe Fallig am
Gelb

@ B I %o 9 =
Zustandiger Anfangsdatum
Nicht zugeordnet v | ;¢
Swimlane Geschatzter Aufwand
Recherche » Stunden
Spalte Aufgewendete Zeit
Ideen it Stunden
Prioritat Komplexitat
0~

Referenz
A
Schlagworte
[ Weitere Aufgabe erstellen [] In mehrere Projekte duplizieren
Speichern [EgNHERGEN]

Feldname Beschreibung

Titel Der Titel ist so zu gestalten, dass auch auf Basis des eingeschrankten Platzes
auf der Karte auf den Inhalt des Arbeitselements geschlossen werden kann.

Beschreibung: Erlduternder Text zur Aufgabe. Da der Platz fir die Beschreibung auf der Karte
eingeschrankt ist, kann es notwendig sein, weitere Informationen oder
Dokumente zu hinterlegen.

Schlagwort: Begriffe, die mit der Aufgabe assoziiert werden kénnen und mehrere
Aufgaben thematisch zusammenfiigen.

Farbe: Farbe, die Aufgaben einer Kategorie zuweisen kénnen.

Zustandiger: Zustandige*r Bearbeiter*in fiir die Aufgabe. Falls es mehrere
Bearbeiter*innen fir die Aufgabe gibt, wird nur ein*e Hauptverantwortliche*r
angegeben.

Prioritat: Prioritat fir die Aufgabe im Bereich von 0 bis 3.

Fallig am: Datum, an dem die Aufgabe abgeschlossen sein soll. Uberfillige Aufgaben
erhalten ein rotes Falligkeitsdatum und nahende Falligkeitsdaten werden auf
dem Board schwarz angezeigt.

Anfangsdatum: Datum, an dem mit der Aufgabe begonnen wird. Das Anfangsdatum (,,cycle
time“) ist wichtig, um die aufgewendete Zeit zu berechnen.

Geschatzter Schatzwert fiir die Bearbeitungszeit in Stunden.

Aufwand:

Aufgewendete Tatsdchliche Bearbeitungszeit in Stunden. Die aufgewendete Zeit umfasst

Zeit keine Wartezeiten im System.
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Komplexitat Wert im Rahmen des Planning Pokers, der die Schwierigkeit der Aufgabe und
den mit ihr verbundenen Aufwand einschatzt.

Referenz Moglichkeit, ein ID aus einem anderen System mit dem Ticket im Kanboard zu
verknipfen.

6.2 Aufgabe verschieben

Aufgaben durchlaufen den Arbeitsprozess, indem sie von links nach rechts durch das Kanban Board
verschoben werden. Dies erfolgt immer dann, wenn eine Aufgabe begonnen wird oder sie eine
Aktivitat durchlaufen hat. Das Verschieben der Karten erfolgt durch Drag und Drop.

1. Mit dem Mauszeiger eine Aufgabenkarte anklicken und die Maustaste gedriickt halten.
2. Die Aufgabenkarte in eine andere Spalte verschieben.
@ Versuch durchfiihren £
&+ (2)ideen~ & [1)Bereit~|
#7018~ [ #7016~ &
Fuhlertypen Temperaturmessungen
#7018~ @
Wérmeverluste reduzieren
3. Mauszeiger loslassen. ﬂj

6.3 Aufgabe duplizieren

In manchen Fallen muss ein Vorgang fir verschiedene Teilbereiche des Projektes wiederholt

durchgefihrt werden. In diesem Fall bietet es sich an, eine Aufgabe zu duplizieren, um nicht alle
Eingaben erneut durchfiihren zu missen.

1. Inder Pinnwand-Ansicht eine Aufgabe mit Doppelklick wahlen.

=4 (1)ldeen »3(3

#7015~ (£
Energieeffizienz

£3 12.09.2022

2. Duplizieren wahlen.
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Ostfalia
f] s <3 \Wissenschaftlicher Artikel

£t~ @ Uberblick &5 Pinnwand = Liste 3= Gantt  status:open
Aufgabe #7015 Energieeffizienz
Zusammenfassung

Status: offen
Prioritat: 0

Aktionen » Beschreibung
@ Aufgabe bearbeiten > Teilaufgaben
O Wiederhalufia bagibeiten » Interne Verbindungen

» Externe Verbindungen

» Anhdnge

indung hinzuft
» Kommentare
[Z' Externe Verbindung hinzufiigen

Dokument anh&ngen

Screenshot hinzufigen

£ Duplizi=rer
B nen :-@r—'-e Projekt duplizieren

In anderes Projekt ve

6.4 Aufgabe andern
Die Vervollstandigung der Angaben einer Aufgabe kann sukzessive erfolgen. Zunachst wird oft nur
eine Idee durch eine Aufgabenbeschreibung in das Kanban Board integriert. Spater erfolgen die
Terminierung, die Aufwandsschatzung und die Zuweisung zu einer Person. Fiir jede Erganzung oder
Anderung bestehender Angaben muss die Aufgabenkarte erneut gedffnet und bearbeitet werden.

1. Aufder Pinnwand ,Aufgabe bearbeiten” wahlen.
= (1)ideen v 3(3)

#7015~ (&
Energiee nz

8 12.09.2022

2. Aufgabendaten dndern.

Wissenschaftlicher Artikel > Energieeffizienz

Energieeffizienz . Farbe Fallig am
Gelb v
® B I & % % = €

Zustandiger Anfangsdatum
Nicht zugeordnet v | yjcn )

Prioritét Geschatzter Aufwand
L Stunden

Aufgewendete Zeit
Stunden

Komplexitat

Referenz
Y
Schlagworte

1TSSl oder Abbrechen
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3. ,Speichern” wahlen.

6.5 Aufgaben zuweisen
Wenn ein Teammitglied freie Kapazitdten hat, weist er oder sie sich eine Aufgabe zu.

1. Aufder Pinnwand , Aufgabe bearbeiten” wahlen.

4= (1)ldeen ~3(3)

#7015~ (&
Energieeffizien
£412.09.2022

2. ,Zustandiger” auswahlen.

Wissenschaftlicher Artikel > Energieeffizienz

Energieeffizienz . Farbe Fallig am
Gelb
® BI S %% i ¢ ¢
Zustandiger Anfangsdatum
Nicht zugeor *| Mich 3
Prioritat Geschatzter Aufwand
o Stunden

Aufgewendete Zeit
Stunden

Komplexitat

Referenz
4
Schlagworte

Spelchern oder Abbrechen

3. ,Speichern” wahlen.

6.6 Aufwandsschatzung (Komplexitat) eintragen
Damit Aufgaben gerecht zwischen den Teammitgliedern verteilt werden kénnen, werden ihre
Schwierigkeit und ihr Aufwand eingeschétzt. Dies erfolgt im Rahmen des Planning Pokers. Der
geschatzte Aufwandswert sollte in der Aufgabenkarte im Feld ,,Komplexitdt” eingetragen werden.

1. Aufder Pinnwand ,Aufgabe bearbeiten” wahlen.

= (1)ldeen »3(3

#7015~ (&
Energiee nz

£ 12.09.2022

2. Im Feld ,Komplexitdt“ den Wert aus der Aufwandsschatzung eintragen.
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Wissenschaftlicher Artikel > Energieeffizienz
Energieeffizienz . Farbe Fallig am
@ B I & %% i= Gelb v
Zustandiger Anfangsdatum
Nicht zugeordnet v | e 3
Prioritat Geschatzter Aufwand
o Stunden
Aufgewendete Zeit
Stunden
Komplexitat
Refere
y O
Schlagworte

Spelchern oder Abbrechen

3. ,Speichern” wahlen.

6.7 Prioritat festlegen
Im Drop-Down-Meni ,,Prioritdt” kann ein Wert zwischen 0 und 3 ausgewahlt werden.

Zusatzlich kann die Prioritat durch die Wahl einer Kartenfarbe hervorgehoben werden. Dies kann fiir
jede Karte manuell erfolgen oder durch eine automatische Zuordnungsregel (siehe ,Farben
vordefinieren fir Prioritdten”).

1. Aufder Pinnwand ,Aufgabe bearbeiten” wahlen.

4= (1)ldeen »3(3)

#7015~ (£
Energiee nz
9 12.09.2022

2. Im Drop-Down-Meni ,Prioritdt” einen Wert zwischen 0 und 3 wahlen.

e
Wissenschaftlicher Artikel > Energieeffizienz
= Farbe Fallig am
® BI S %™iE & Gelb .
Zustandiger Anfangsdatum
| Nicht zugeordnet ~ | ysicn
Prioritat Geschatzter Aufwand
0~ Stunden
0 Aufgswendete Zsit
1 Stunden
2 Komplexitat
3 S
Referenz
4
Schlagworte @
3. Zusatzlich kann eine Farbe gewdahlt werden, die die Prioritat symbolisiert.
4. ,Speichern” wahlen.
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6.8 Anfangsdatum einer Aufgabe festlegen
Das Anfangsdatum ist das Datum, an dem die Bearbeitung der Aufgabe begonnen werden soll.
Anfangsdaten sind insbesondere dann wichtig, wenn es Abhdngigkeiten zwischen Aufgaben gibt.

Aus dem Anfangs- und Abschlussdatum errechnet sich die ,,Cycle time”.

Anfangszeiten sind zusammen mit den Abschlusszeiten auch wichtig, um das Burndown Chart
anzeigen zu kdnnen.

1. Aufder Pinnwand , Aufgabe bearbeiten” wahlen.
=4 (1)ldeen ~:

#7015~ (£
Energiee Z

£412.09.2022

2. Im Feld ,Anfangsdatum” ein Datum wahlen.
3. ,Speichern” wahlen.

6.9 Zieldatum einer Aufgabe festlegen
Das Zieldatum ist das Datum, an dem die Aufgabe abgeschlossen sein soll. Zieldaten sind
insbesondere dann wichtig, wenn es Abhangigkeiten zwischen Aufgaben gibt oder die Studierenden
Zeit fiir das Zusammenfiihren und die Korrektur ihrer Ergebnisse einplanen mdchten.

Bevorstehende Zieldaten werden auf dem Kanboard schwarz auf der Aufgabenkarte angezeigt. Wenn
das Zieldatum einer Aufgabe liberschritten wurde, ist sie tiberfallig. Auf den Aufgabenkarten
Uberfalliger Aufgaben erscheint das Zieldatum rot.

4. Auf der Pinnwand , Aufgabe bearbeiten” wahlen.
=4 (1)ldeen ~:

#7015~ (£
Energiee Z

£412.09.2022

5. Im Feld ,Fallig am” ein Datum wahlen.
6. ,Speichern” wahlen.

6.10 Abschlussdatum einer Aufgabe festlegen
Das Abschlussdatum ist das Datum, an dem die Aufgabe geschlossen wird. Aufgaben kénnen
geschlossen werden, wenn sie die ,,Erledigt”-Spalte erreicht haben. Sie sind weiterhin tiber die Suche

auffindbar.
Aus dem Anfangs- und Abschlussdatum errechnet sich die ,,Cycle time”.

Abschlussdaten sind zusammen auch wichtig, um das Burndown Chart anzeigen zu kdnnen.

Zum Setzen des Abschlussdatums siehe ,, Aufgabe schlieRen”.

Dieses Material entstand im Rahmen des Projekts: , Agile Methoden in digitalen Lehrveranstaltungen” gefordert ST
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6.11 Aufgabe verlinken

Das Verlinken von Aufgaben kann aus verschiedenen Griinden sinnvoll sein. Mit der Verlinkung kann
eine enge Beziehung zwischen zwei Aufgaben oder eine Abhangigkeit der Aufgaben voneinander
angezeigt werden. So kann angezeigt werden, dass eine Aufgabe durch eine andere Aufgabe
blockiert ist, eine Aufgabe eine (ibergeordnete oder untergeordnete Aufgabe einer anderen Aufgabe

ist oder eine Aufgabe zur Losung eines Problems einer anderen Aufgabe erstellt wurde.

1. Inder Pinnwand-Ansicht eine Aufgabe mit Doppelklick wahlen.
2. ,Interne Verbindung” wahlen.

Wissenschaftlicher Artikel

¥~ @ Uberblick ##Pinnwand = Liste 3= Gantt

Aufgabe #7015 Energieeffizienz

Zusammenfassung Status: offen Swimlane: Rec

& Prioritat: 0 Spalte: Ideen
Komplexitét: 50 Position: 1

il

Aktionen » Beschreibung

@ » Teilaufgaben

a » Interne Verbindungen

. » Externe Verbindungen

» Anhéange
¥ Interne Verbindung

» Kommentare
hinzufiugen

3. Verbindungstyp auswahlen.

Neue Verbindung hinzufiigen
Kennzeichnung
[gehért zu "]
gehdrt zu

blockiert

ist blockiert von

doppelt

ist gedoppelt von

ist ein untergeordnetes Element von
ist ein Ubergeordnetes Element von
betrifft Meilenstein

ist ein Meilenstein von

behebt

wird behoben von

4. Im Feld , Aufgabe” den Anfang des Titels der zugehorigen Aufgabe eingeben. Ein Drop-down-

Meni erscheint.
5. Aufgabe auswahlen.
6. ,Speichern” driicken.

6.12 Aufgabe schlieBen

Aufgaben werden hauptsachlich dann geschlossen, wenn sie durch den Prozess gelaufen sind und die
Spalte ,Erledigt” erreicht haben. Alternativ kénnen aber auch Aufgaben geschlossen werden, die aus
bestimmten Grinden nicht weiterverfolgt werden sollen. Beim SchlieBen einer Aufgabe wird diese
von der Pinnwand entfernt, aber sie bleibt weiter im System. Geschlossene Aufgaben kdnnen liber

den Filter ,status:closed” weiterhin aufgerufen werden.

Dieses Material entstand im Rahmen des Projekts: , Agile Methoden in digitalen Lehrveranstaltungen”
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1. Inder Pinnwand-Ansicht eine Aufgabe mit Doppelklick wahlen.
2. ,Aufgabe schlieRen” wahlen.

Aufgabe #7015 Energieeffizienz
[E5 Zusammenfassung Ciatiie: offen
& Letzte Aktivitaten Prioritat: 0

= Lbergange

il Analyse
Aktionen » Beschreibung
# Aufgabe bearbeiten » Teilaufgaben

» Interne Verbindungen

0} Wiederholung bearbeiten
» Externe Verbindungen
4+ Teilaufgabe anlegen
» Anhéange
¥ Interne Verbindung hinzufiigen
» Kommentare
(& Externe Verbindung hinzufligen

¢ Kommentar hinzufiigen

I Dokument anhéngen

enshot hinzufiige

€ Duplizieren

Y In ein anderes Projekt duplizieren
[T] In anderes Projekt verschieben
4 Per E-Mail senden

« Position verschieben

X Aufgabe schlieften
W Entfernen @

6.13 Aufgabe entfernen
Eine Aufgabe zu entfernen ist nur dann sinnvoll, wenn sie doppelt angelegt wurde. Aufgaben, die
aufgrund von bestimmten Griinden nicht weiterverfolgt werden sollen, sollten lieber geschlossen
und nicht entfernt werden, damit man stets den Verlauf des Arbeitsprozesses nachvollziehen kann.

Beim Entfernen einer Aufgabe wird diese vollstandig aus dem System geldscht. Entfernte Aufgaben
kénnen nicht mehr Gber Filter aufgerufen werden.

1. Inder Pinnwand-Ansicht eine Aufgabe mit Doppelklick wahlen.
2. ,Aufgabe entfernen” wahlen.
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Aufgabe #7015

Zusammenfassung
Letzte Aktivitaten
+— Ubergange

il Analyse

Aktionen

[# Aufgabe bearbeiten

€ Wiederholung bearbeiten

+ Teilaufgabe anlegen

V Interne Verbindung hinzufligen
[#' Externe Verbindung hinzufiigen
¢> Kommentar hinzufiigen

ﬁ Dokument anhangen

B Screenshot hinzufiigen

€7 Duplizieren

I} In ein anderes Projekt dupliziere

) In anderes Projekt ver
<4 Per E-Mail senden
«b Position verschieben
% Aufgabe schlielen

o Entfernen

6.14 Teilaufgaben anlegen

Teilaufgaben sind niitzlich, um Aufgaben weiter aufzugliedern. Teilaufgaben erscheinen innerhalb
der Aufgabenkarte als Aufgabenlisten mit Checkboxen. Teilaufgaben ermdglichen es, eine groRere
Aufgabe von mehreren Bearbeitern*innen bearbeiten zu lassen, da jede Teilaufgabe einer*m

Projektteilnehmer*in zugewiesen werden kann.

1. Inder Pinnwand-Ansicht eine Aufgabe mit Doppelklick wahlen.
2. ,Teilaufgabe anlegen” wahlen.
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Aufgabe #7015

Zusammenfassung
@ Letzte Aktivitaten
~ Ubergéange

Wil Analyse

Aktionen
(£’ Aufgabe bearbeiten

Q) Wiederholung bearbeiten

+ Teilaufgabe anIegen@
P Interne Verbindung huzagitigen

(2 Externe Verbindung hinzufiigen
¢© Kommentar hinzufiigen

B Dokument anhéngen

@ Screenshot hinzufiigen

€41 Duplizieren

B In ein anderes Projekt duplizieren
() In anderes Projekt verschieben
4 Per E-Mail senden

« Position verschieben

% Aufgabe schlieRen

3. Details zur Teilaufgabe angeben.

Teilaufgabe anlegen

Titel

Geben Sie eine Teilaufgabe pro Zeile ein.

Zustandiger
Nicht zugeordnet v | e,

Geschatzter Aufwand
Stunden

Weitere Teilaufgabe anlegen

S[olle =01l oder Abbrechen

4. ,Speichern” wahlen.

6.15 Status einer Teilaufgabe in ,,In Bearbeitung” dndern

Eine Aufgabekarte mit Teilaufgaben sollte erst dann in die Spalte ,erledigt” geschoben werden und
geschlossen werden, wenn jede Teilaufgabe abgeschlossen ist. Sollte eine Aufgabenkarte
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geschlossen werden, bevor alle Teilaufgaben auf ,erledigt” gestellt wurden, erhalten alle
Teilaufgaben automatisch den Status ,erledigt”.

Teilaufgaben haben die drei verschiedenen Status ,,offen”, in Bearbeitung (, Timer gestartet”) und
,erledigt”. Die Teilaufgaben sind sichtbar, wenn eine Aufgabenkarte mit Doppelklick angeklickt wird.
Der Status einer Teilaufgabe kann nur gedandert werden, wenn die Teilaufgabe einem*r Zustandigen
zugewiesen wurde. Sobald die Karte zugewiesen wurde, kann in der Aufgabenansicht der Status der
Teilaufgabe gedndert werden.

1. Inder Pinnwand-Ansicht eine Aufgabe mit Doppelklick wahlen.

Die Teilaufgabe einem*r Bearbeiter*in tiber das Einstellungsmenu einer Teilaufgabe ["*‘]
zuweisen.

2. ,Bearbeiten” wahlen.

3. Zustadndige*n auswahlen.

4. Speichern wahlen.

5. Firdie gewlinschte Teilaufgabe in der Spalte , Zeiterfassung” , Starte Timer” drlicken.

E] %.m. Wissenschaftlicher Artikel
> ® Uberblick & Pionwand EListe = Ganit Y | Ar | &~
Aufgabe #7018 Fihlertypen
8 Zusammanassung Status: offen Swimlane: Versuch durchfithren Zustandigkeit: nicht zugeordnet - Mir zuweisen
& Prioritat: 0 Spalte: deen Ersteller: Max Mustermann
Position: 1
Lohl
Aktionen » Beschreibung
@ ¥ Teilaufgaben
Q Titel Zustandiger Zeiterfassung
+ O pt100 Masx Mustermann ® Starte Timer
O Pt1000
s € O nNTC
o ! O Thermoelement

Der Status der Teilaufgabe dndert sich zu ,,In Bearbeitung”.

6.16 Status einer Teilaufgabe in ,erledigt” dndern
Eine Aufgabekarte mit Teilaufgaben sollte erst dann in die Spalte ,erledigt” geschoben werden und
geschlossen werden, wenn jede Teilaufgabe abgeschlossen ist. Sollte eine Aufgabenkarte
geschlossen werden, bevor alle Teilaufgaben auf ,erledigt” gestellt wurden, erhalten alle
Teilaufgaben automatisch den Status ,erledigt”.

Teilaufgaben haben die drei verschiedenen Status , offen”, in Bearbeitung (, Timer gestartet”) und
,erledigt”. Die Teilaufgaben sind sichtbar, wenn eine Aufgabenkarte mit Doppelklick angeklickt wird.
Der Status einer Teilaufgabe kann nur zu ,erledigt” gedndert werden, wenn zuvor der Timer gestartet
wurde (siehe ,Status einer Teilaufgabe in ,In Bearbeitung” andern®).

1. Inder Pinnwand-Ansicht eine Aufgabe mit Doppelklick wahlen.
2. Fir die gewlinschte Teilaufgabe die Checkbox vor dem Teilaufgaben-Titel wahlen.
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i~ @ Uberblick 3 Pinnwand = Liste %= Gantt

Aufgabe #7018 Fiihlertypen

#8 Zusammanlas sy Status: offen Swimlane: Versuch durchfithren

& Letzte s Prioritat: 0 Spalte: Ideen
Position: 1

o= Uberg:

il

Aktionen » Beschreibung

@ Au - . v Teilaufgaben

Qv 10l = Titel

+ O Pt100

v r 1000

2 Exte e en (o]

& Kommentar ifig O Thermoelement
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Zustandigkeit: nicht zugeordnat - Mir zuweisen
Ersteller: Max Mustermann

Zustindiger Zeiterfassung

® Starte Timer

Max Mustermann

Der Status der Teilaufgabe andert sich zu , Erledigt”.

6.17 Teilaufgabe in Aufgabe umwandeln

Die Untergliederung eines umfangreichen Projektes in Teilaufgaben ist zumeist eine Aufgabe, die sich
mit der Zeit immer weiter verfeinert. Bei der Bearbeitung einer Teilaufgabe wird manchmal erst
deutlich, wie umfangreich diese ist und dass man sie selbst weiter in einige Teilaufgaben aufteilen
konnte. In diesem Fall ist es sinnvoll, eine Teilaufgabe in eine eigenstdndige Aufgabe umzuwandeln.

1. Inder Pinnwand-Ansicht eine Aufgabe mit Doppelklick wahlen.

2. Einstellungsmenii [""] einer Teilaufgabe wahlen.

3. Teilaufgabe ,in Aufgabe umwandeln” wahlen.

Ostfalia
[ immmee 1«58 Wissenschaftiicher Artikel

@ Uberblick

- 24 22 Pinnwand  iE Liste 3= Gantt status:open
Aufgabe #7018 Fuhlertypen

[EE Zusammenfassung STLE ofen

@ Letzte Aktivitaten Prioritat: 0

+ Ubergénge

Wil Analyse

Aktionen » Beschreibung

(& Aufgabe bearbeiter v Teilaufgaben

) Wiedert Titel

olung bearbeiten

+ Teilaufgabe a &~ O Pt100

nlegen

¥ Interne Verbinc ) (# Bearbeiten

dung hinzufiige

& Externe Verbindung hinzufiigen @ Entfernen
¢ Kommentar hinzufigen
B Dokument anhangen

(o]
€8 Duplizierel
Binei
IEI In ar
4 Per E-I

» Interne Verbindungen

zenshot hinzufliger

» Externe Verbindungen

» Anhénge

» Kommentare

+ Position verschieben

@ In Aufgabe umwandeln @
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6.18 Einer Aufgabe einen Anhang hinzufiigen
Aufgabenbeschreibungen sollen moglichst pragnant die bendtigten Tatigkeiten zum Lésen der
Aufgaben oder zum Erreichen des Lernziels beschreiben. Manchmal gibt es bereits Dokumente, die
die Aufgabe naher erlautern oder bereits Illustrationen zur Losung beinhalten. Auch eine
Spezifizierung der Problemstellung durch den Lehrenden kdnnte einer Aufgabe angefiigt werden. Um
das bereits verfligbare Wissen fiir eine Aufgabe zu sammeln, empfiehlt es sich, dass das
Studierendenteam die verfligbaren Dokumente der Aufgabenkarte im Kanboard anfiigt.

1. Inder Pinnwand-Ansicht eine Aufgabe mit Doppelklick wahlen.
2. ,Dokument anhangen” wahlen.

Ostfalia
E wmascreren - KB Wissenschaftlicher Artikel
£#v @ Uberblick ##Pinnwand ELliste 3= Gantt status:open

Aufgabe #7018 Flhlertypen testen

[EH

[E3 Zusammenfassung Status: offen

@& Letzte Aktivitaten Prioritit: 0
Komplexitit: 18

; Thermoelement
Aktionen
(# Aufgabe bearbeiten » Beschreibung
) Wiederholung bearbeiten v Teilaufgaben

+ Teilaufgabe anlegen Titel

F Interne Verbindung hinz O Pt100

(' Externe Verbindung hinzufiigen O pt1000

¢ Kommentar hinzufligen O NTC

I Dokument anhangen O Thermoelement
3 Screenshot | ﬂb

» Interne Verbindungen
2] Duplizieren .

v Externe Verbindungen
B In ein anderes Projekt duplizieren

T

[ In anderes Projekt verschieben yp

<4 Per E-Mail senden Vichink
Position verschieben -

«} Position verschieben » Anhange

® Aufgabe schlielen

» Kommentare

g
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3. Dokument im Explorer auswahlen oder per Drag und Drop in das Feld ziehen.

Dokument anhdngen

Dateien auswahlen

oder Abbrechen

4, ,Dateien hochladen” wéahlen.

6.19 Kommentar hinzufiigen

Kanboard ermdglicht die asynchrone Kommunikation des Projektteams. Uber die
Kommentarfunktion kdnnen die Teammitglieder sich gegenseitig ihre Anforderungen, ldeen,
Schnittstelleninformationen, Statusmitteilungen oder Nachfragen mitteilen.

1. Inder Pinnwand-Ansicht eine Aufgabe mit Doppelklick wahlen.

2. Dreieck neben ,,Kommentare” anklicken um Drop-Down-Meni ,,Kommentare” zu 6ffnen.

3. Kommentar verfassen. Kommentare kdnnen als Benachrichtigungen an Benutzer*innen
verfasst werden, indem dem Kommentartext das Zeichen ,,@“ mit der Kanboard-ID des*der
Benutzers*in vorangestellt wird.

{B Wissenschaftlicher Artikel

f#~ @ Uberblick &8 Pinnwand & Liste = Gantt stz ? T~ N~ & -
Aufgabe #7015 Energieeffizienz
W Zusammentacsung Status: offen Swimlane: Recherche
& Kt ) Prioritat: 0 Spalte: [deen
) Position: 1
il A
Aktionen » Beschreibung
(@ Aufoabe bearbeite » Teilaufgaben
o ) ) ) » Interne Verbindungen
¥ » Externe Verbindungen
» Anhénge
¥
¥ Kommentare
7 E
@K ® B I & %M iE o
[ g8 @id811521 Bitte neueste Ergebnisse bereitstellen!
@ Y/
°
D
4. ,Speichern“ wahlen.
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6.20 Kommentare als E-Mail an einen Nutzerenden verfassen
Kanboard erméglicht die asynchrone Kommunikation des Projektteams. Uber die

Kommentarfunktion kénnen die Teammitglieder sich gegenseitig ihre Anforderungen, Ideen,
Schnittstelleninformationen, Statusmitteilungen oder Nachfragen mitteilen. Nutzende kénnen
Kommentare verfassen, die gleichzeitig auch als E-Mail an eine*n Benutzer*in gesendet werden.

1. Inder Pinnwand-Ansicht eine Aufgabe mit Doppelklick wahlen.

2. Dreieck neben ,Kommentare” anklicken um Drop-Down-Meni ,,Kommentare“ zu 6ffnen.

3. ,Per E-Mail senden” wahlen.

v Kommentare

$ Sortierung andern <@ Per E-Mail senden

G Max Mustermann Erstellt am: 14.06.2024 12:51 Aktualisiert am: 14.06.2024 12:51
@id488233 Danke flr die Korrektur!

@ V B I & % 9 =

4, Kommentar verfassen.
5. ,Per E-Mail senden” wahlen.

)

v

Der Kommentar wird auf dem Kanboard abgelegt und als E-Mail an den*die Adressaten*in

geschickt.

6.21 Schlagworte eintragen

Das Kanboard soll fiir alle einen guten Uberblick iber das Projekt und dessen Fortschritt abbilden. Je
mehr Aufgabenkarten bereits auf dem Board abgebildet sind, desto schwieriger kann es fiir die
Projektteilnehmer*innen sein, flr sie relevante Teilbereiche im Projekt zu verfolgen. Abhilfe schafft

hier die Verschlagwortung der Teilbereiche, bei der Aufgaben mithilfe von Schlagworten

gemeinsamen Themen zugeordnet werden kénnen. Die Schlagworte werden auf der Pinnwand in der

aufgeklappten Ansicht angezeigt und kdonnen fir die Suche verwendet werden.

1. Auf der Pinnwand , Aufgabe bearbeiten” wahlen.
== (1)ideen ~3(3)

#7015~ (&

Energiee@nz
£ 12.09.2022

2. Schlagworte eintragen.
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Wissenschaftlicher Artikel > Energieeffizienz

Energieeffizienz " Farbe Féllig am

py BI S %™ Gelb

<>
Zustandiger Anfangsdatum
Nicht zugeordnet v | 5., 3

Prioritat Geschatzter Aufwand
o Stunden

Aufgewendete Zeit
Stunden

Komplexitat

Referenz
4

Schlagworte

Spell:hem oder Abbrechen

3. ,Speichern” wahlen.

6.22 Nach Aufgaben suchen
Das Kanboard soll fiir alle einen guten Uberblick iber das Projekt und dessen Fortschritt abbilden. Je
mehr Aufgabenkarten bereits auf dem Board abgebildet sind, desto schwieriger kann es fiir die
Projektteilnehmer*innen sein, fiir sie relevante Teilbereiche im Projekt zu verfolgen. Abhilfe kann
hier die Suchfunktion schaffen, mit der Aufgaben anhand verschiedener Kriterien gesucht werden
konnen. Suchkriterien sind beispielsweise die Suche nach einem*r Bearbeiter*in, nach einem
Schlagwort, nach einer Prioritat oder nach einem Zieldatum.

1. Indie Suchleiste Suchkriterium, Doppelpunkt und Suchbegriff eintragen.

Dstfalia
El et KB Wissenschaftlicher Artikel

v @ Uberblick £ Pinnwand E Liste 2= Gantt tag:NTC N n~ &~

2. Enter driicken, um Suche zu starten.

7. Kanboard mit Rocket Chat verbinden

Kanboard ermoglicht es tiber den Rocket Chat, Nachrichten an Einzelpersonen oder Gruppen zu
senden, sobald ein*e Nutzer*in am Kanboard eine Anderung vornimmt (bspw. eine Karte
verschiebt).

7.1 Webhook beantragen

Um die Verbindung zum Rocket Chat herzustellen, benétigen Sie einen Webhook. Diesen erhalt man
auf Anfrage beim Rechenzentrum. Nutzen Sie dafiir den Service Desk des Rechenzentrums im
Ostfalia Portal (https://portal.ostfalia.de/service-desk).
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7.2 Integration von externen Diensten (Rocket Chat)

9. Einstellungen [¥*] wihlen.
10. ,,Projekteinstellungen” wahlen.

Dstfalin
E e KB Wissenschaftlicher Artikel

f#~ @ Uberblick ##Pinnwand EListe = Gantt status:open
A Aufgaben zusammenklappen
~— Horizontales Scrollen

=+ Bereit *(30)1(1)
A Verikal zuklappen

+ Meue Aufgabe hinzufiigen

& Aktivitat 50 (4 18.11.2022

T Benutzerdefinierten Filter hinzufliigen - . -
= Gantt

l#* Analyse

& Exporte =+ (1)Bereit »301(1)

& Aufgaben importieren #0166~

Temperaturmessungen durchfiihren

£ Projekteinstellungen

B Projekte verwalten

11. ,Integration” wahlen.

Ostfalia
E e KB Wissenschaftlicher Artikel > Integration

£~ @ Uberblick 38 Pinnwand = Liste 3= Gantt status:open

Zusammenfassung
Benutzerdefinierte Filter
Projekt bearbeiten
Vordefinierte Inhalte

Offentlicher Zugriff

Integration von externen Diensten

> RocketChat
Webhook-URL

Channel (Optional)

Benachrichtigungen
I IntegrationE
Spalten

Swimlanes

Help on RocketChat integration

12. Webhook-URL eintragen.
13. ,Speichern” wahlen.
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7.3 Bot ,Rocket.cat” als Chatpartner eintragen

Im Rocket Chat muss der Bot rocket.cat als Chatpartner oder in einen Kanal als Mitglied
aufgenommen werden.

1. Rocket Chat 6ffnen.
2. Indas Suchfeld ,,Rocket.Cat” eingeben.

Channels

3. ,Rocket.Cat” doppelt anklicken.

Rocket.Cat wurde zu ihrer Kontaktliste hinzugefiigt.

7.4 Benachrichtigungen fiir Rocket.Chat aktivieren

1. Einstellungen [¥*] wihlen.
2. ,Projekteinstellungen” wahlen.

Dstfalia
E e KB Wissenschaftlicher Artikel
@~ @ Uberblick siPinnwand Sliste = Gantt  status-open
& Aufgaben zusammenklappen
~ Harizontales Scrollen
# Vertikal zuklappen
=+ Meue Aufgabe hinzufigen
& Aktivitat 50 (4 18.11.2022

T Benutzerdefinierten Filter hinzufiigen

= Gantt

l#* Analyse

& Exporte =+ (1)Bereit 301
& Aufgaben importieren #7016 = (#

£ Projekteinstellungen ' Temperaturmessungen durchfiihren

B Projekie verwalten

F g (430112022
3. ,Benachrichtigungen” wahlen.
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Ostfalia
E wsescien - KB Wissenschaftlicher Artikel > Benachrichtigungen

v @ Uberblick &8 Pinnwand iE Liste 2= Gantt status:open

Zusammenfassung Benachrichtigungen
Benutzerdefinierte Filter Benachrichtigungs-Methoden:
Projekt bearbeiten ] RocketChat

Vordefinierte Inhalte
S{s[=1[ea[=sa M oder Abbrechen

Offentlicher Zugriff
I Benachrichtigungen E
Integration

Spalten

4, Checkbox ,RocketChat” aktivieren.
5. ,Speichern” wahlen.

8. Burn-Down-Chart nutzen
Ein Burn-Down-Chart ist ein Diagramm, das den Fortschritt von Projekten anzeigt. Das Diagramm
stellt den verbleibenden Aufwand in einem Projekt in Relation zur verbleibenden Zeit dar. Zusatzlich
kann aus dem Diagramm entnommen werden, zu welchem Zeitpunkt die noch zu erledigenden
Arbeiten abgeschlossen sein werden und ob der geplante Fertigstellungstermin eingehalten werden
kann (Hoffman 2020, 111). Ein Burn-Down-Chart hilft dabei, Verzégerungen im Arbeitsprozess
frihzeitig zu erkennen. Gleichzeitig zeigt es an, wenn eine Aufgabe das Team nicht auslastet und
weitere Kapazitaten verfligbar sind.

8.1 Komplexitit/Aufwandsschitzungen fir Aufgaben vergeben
Kanboard errechnet das Burn-Down-Diagramm anhand der Summe der Komplexitatszahlen, die fir
jeden Tag fir jede Spalte errechnet werden, sowie den Angangs- und Abschlusszeiten.

1. Aufder Pinnwand ,Aufgabe bearbeiten” wahlen.
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@ Ostfalia
Hochschule fiir angewand = =, =
wsensenn - KB Wissenschaftlicher Artikel
v @ Uberblick &% Pinnwand iE Liste 2= Gantt status:open
@ Recherche (2)
4= (1)ideen ~(108) 503(3) == Bereit v (30)1(1)
#7015~
Energiegt z berechnen
#50 f418.11.2022
1 STT:‘-Mmm PO
2. Komplexitat fiir die Aufgabe vergeben.
8.2 Burn-Down-Chart anzeigen
1. Einstellungen [**] wihlen.
2. ,Analyse” wahlen.
@ Ostfalia
e KB Wissenschaftlicher Artikel
v @ Uberblick £ Pinnwand = Liste 3= Gantt status:open
A Aufgaben zusammenklappen
£52 Kompaktansicht
4 Vertikal zuklappen
il 4 Bereit ~(30)1(1)
+ Neue Aufgabe hinzufligen
@ Aktivitat
Y Benutzerdefinierten Filter hinzufigen
3= Gantt
|+ Analyse 1—%_
. Exporte
3. Burndown-Diagramm wahlen.
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Aufgabenverteilung
Benutzerverteilung
Kumulatives Flussdiagramm
Burndown-Diagram
Durchschnittszeit in j:-;%lb
Spalte

Durchlauf- und Zykluszeit
Erwarteter vs. tatsachlicher
Zeitaufwand

Geschatzte vs. tatsachliche

Zeit pro Spalte

n

4. Startdatum setzen. Es eignet sich das Startdatum des Projektes.
5. ,Ausfihren” wahlen.

Burn Down Chart

T
|
1448

20150620 o821 20150622 20150823 20150624 20150825 e 201508

W Total for afl columns B Backlog M Ready W Work in progress I Done

Start Date 2015-06-2( End Date 2015-06-27

Das Burn-Down-Chart wird angezeigt.
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